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TFJA
Szc:!lclan Gobierno y administracion
Sué’:??oﬁl'?n Gobierno
Serie Presidencia
GA1.01.01.
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
GA1.01.01.01 | Actos de representacion.
GA1.01.01.02 | Comité Coordinador del Sistema Nacional Anticorrupcion.
GA1.01.01.03 | Despacho de la correspondencia de Presidencia.
GA1.01.01.04 | Designacion de representantes para eventos académicos.
GA1.01.01.05 | Reclamacién de Responsabilidad Patrimonial atribuidas al Tribunal.
GA1.01.01.06 | Solicitudes, fondo rotatorio, servicios y viaticos de la Oficina del Presidente.
GA1.01.01.07 | Administracién, orden y disciplina en la Unidad de la Oficina del Presidente.
Serie Pleno General
GA1.01.02.
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
GA1.01.02.01 | Programacién y convocatoria de sesiones del Pleno General.
GA1.01.02.02 | Actas de sesiones del Pleno General.
GA1.01.02.03 | Versiones estenograficas de sesiones del Pleno General.
GA1.01.02.04 | Acuerdos emitidos por el Pleno General.
GA1.01.02.05 | Coordinacion con el Pleno Jurisdiccional y la Junta de Gobierno y Administracion.
GA1.01.02.06 Diagndstico cualitativo y cuantitativo de las Salas Especializadas en materia de
T Responsabilidades Administrativas.
p
GA1.01.02.07 | Junta de Honor.
GA1.01.02.08 | Comision de Etica.
GA1.01.02.09 | Comision para la Igualdad de Género.
GA1.01.02.10 | Comisiones y comités del Pleno General.
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TFJA
Subseccion - e e s
GA1.02. Administracion, vigilancia, disciplina y carrera jurisdiccional
G A??(;IZe.OL Administracién
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
GA1.02.01.01 | Convocatoria de sesiones de la Junta de Gobierno y Administracion.
GA1.02.01.02 | Actas de sesiones de la Junta de Gobierno y Administracion.
GA1.02.01.03 | Versiones estenograficas de sesiones de la Junta de Gobierno y Administracion.
GA1.02.01.04 | Proyecto de Reglamento Interior, sus adiciones, reformas y derogaciones.
GA1.02.01.05 | Acuerdos emitidos por la Junta de Gobierno y Administracion.
GA1.02.01.06 | Seguimiento de las determinaciones de la Junta de Gobierno y Administracién.
GA1.02.01.07 Evalyacio’n interna de servidores publicos para propuestas de nombramientos de
Magistrados.
GA1.02.01.08 EStL'J(:jiOS para determinar las regiones, sedes y nimero de Salas Regionales y
Auxiliares.
GA1.02.01.09 Estudi_os_ para determinar la competencia material y territorial de las Salas
Especializadas.
GA1.02.01.10 | Aprobacién de nombramientos.
GA1.02.01.11 | Establecimiento y funcionamiento de comisiones y unidades administrativas.
GA1.02.01.12 Desi_gr_macié_n y remoc_ié_n de titulares de los 6rganos auxiliares, unidades de apoyo
administrativo y comisiones.
GA1.02.01.13 | Aprobacién de licencias.
GA1.02.01.14 | Elaboracion de la memoria anual.
GA1.02.01.15 isziﬁ;ién de informes de la Junta de Gobierno y Administracion y/o su Secretaria
GA1.02.01.16 | Registro y actualizacion de la estructura del Tribunal.
GA1.02.01.17 | Consultas sobre el régimen laboral de los Magistrados.
GA1.02.01.18 | Administracion, orden y disciplina en la Secretaria Auxiliar.
Serie Vigilancia
GA1.02.02.
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
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Actas de las visitas de verificacion, pliegos y reportes de observaciones, asi como

GA1.02.02.01 ) .
las evaluaciones finales.
GA1.02.02.02 | Informes de labores de las areas funcionales del Tribunal.
GA1.02.02.03 | Correcciones y mejoras a los Sistemas del Tribunal.
Serie Disciplina
GA1.02.03.
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
GA1.02.03.01 | Multas a los actuarios de Sala Regional.
GA1.02.03.02 | Investigaciones e indagatorias realizadas durante los procesos de visita.
GA1.02.03.03 Instruccion y resolucién del procedimiento de investigacion en términos de la Ley
T General de Responsabilidades Administrativas.
GA1.02.03.04 Instruccion y resolucion del procedimiento de responsabilidades administrativas
T en términos de la Ley General de Responsabilidades Administrativas y su recurso.
Resolucion del procedimiento sancionador en términos de la Ley Federal de
GA1.02.03.05 | Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos, asi como de su
recurso de revocacion.
Serie Carrera jurisdiccional
GA1.02.04.
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
GA1.02.04.01 | Estatuto de Carrera Jurisdiccional.
GA1.02.04.02 | Normas de Carrera de Personal Funcional.
Serie Registro de peritos
GA1.02.05. g P
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
GA1.02.05.01 | Busqueda e invitacion para ingresar al registro.
GA1.02.05.02 Solici’gudes y Qjctémenes Qe .i'ngreso al registro y de adicion de especialidades,
cambio o adicion de adscripcién.
GA1.02.05.03 | Baja en el registro.
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Gestiones para la inscripcion y modificacion del registro en los sistemas

Serie

GA1.02.06.

GA1.02.05.04 | . » ;
informaticos del Tribunal.
GA1.02.05.05 Er:::(;er(odimiento de investigacion por incumplimiento de obligaciones del perito
GA1.02.05.06 | Pago de honorarios, reintegro de viaticos y gastos de traslado devengados.
GA1.02.05.07 | Solicitudes y dictdmenes de incremento de honorarios.
GA1.02.05.08 | Solicitudes y dictdmenes de autorizacion de gastos adicionales.
GA1.02.05.09 Atencién a Iag solicitudes en materia de asignaciones de peritos formuladas por
las Salas Regionales.
GA1.02.05.10 | Rendicion de informes de la Unidad de Peritos.
GA1.02.05.11 | Administracion, orden y disciplina en la Unidad de Peritos.
Coordinacién de Transparencia, Acceso a la Informacion y Proteccion de Datos Personales
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
Coordinacién y supervision de las acciones para el cumplimiento de las
GA1.02.06.01 | obligaciones en materia de transparencia, asi como su publicacion vy
actualizacion.
GA1.02.06.02 Propuestas de implementacion de politicas publicas en materia de transparencia,
T acceso a la informacién y proteccién de datos personales.
Supervisién del cumplimiento de los compromisos y acuerdos que haya celebrado
GA1.02.06.03 | el Tribunal respecto de aquellos asuntos en materia de transparencia, acceso a
la informacion y proteccién de datos personales.
Planeacion, programacion y evaluacion de las actividades de capacitacion en
GA1.02.06.04 | materia de transparencia, acceso a la informaciéon y protecciéon de datos
personales.
Colaboracion interinstitucional y celebracion de acuerdos de cooperacion en
GA1.02.06.05 | materia de transparencia, acceso a la informaciéon y proteccion de datos
personales.
Estudios en materia de transparencia, acceso a la informacion y proteccion de
GA1.02.06.06 | datos personales, asi como para la promociéon de la politica interna en esas
materias.
GA1.02.06.07 | Administracion, orden y disciplina en la Coordinacion.
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clasificacion
archivistica

TFJA
Serie Unidad de Transparencia
GA1.02.07.
Cédigo de

clasificacion | Subseries

archivistica

GA1.02.07.01 | Solicitudes de acceso a la informacion.

GA1.02.07.02 | Solicitudes de datos personales.
Propuestas de normatividad interna en materia de transparencia, acceso a la

GA1.02.07.03 | . e i
informacion y proteccion de datos personales.
Verificacion del cumplimiento de los procedimientos para la atenciéon de las

GA1.02.07.04 L : e e
solicitudes de acceso a la informacion y proteccion de datos personales.

GA1.02.07.05 | Requerimiento para la actualizacion de la informacion publica.

GA1.02.07.06 | Informes al Comité de Transparencia.

GA1.02.07.07 Informe_s, al Instituto Nacional de Transparencia, Acceso a la Informacién y
Proteccion de Datos Personales.
Propuestas de atencion a requerimientos formulados por el Instituto Nacional de

GA1.02.07.08 : - e
Transparencia, Acceso a la Informacién y Proteccion de Datos Personales.

GA1.02.07.09 | Rendicion del informe para la integracion de la Memoria Anual.

GA1.02.07.10 | Administracion, orden y disciplina en la Unidad de Transparencia.

Serie Comité de Transparencia
GA1.02.08.
Caodigo de

Subseries

GA1.02.08.01 | Ordenes del dia y actas de las sesiones del Comité de Transparencia.

GA1.02.08.02 | Actos de supervision del Comité de Transparencia.

GA1.02.08.03 | Normatividad interna complementaria.

GA1.02.08.04 Superyigién dela puplicacién y actualizacion de las obligaciones de transparencia
en el sitio web del Tribunal.

GA1.02.08.05 | Actos de vigilancia.
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TFJA
Seccion Administracion de justicia
AJ2.
Subseccion Pleno jurisdiccional
AJ2.01.
A ngr,:?m. Imparticién de justicia
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
AJ2.01.01.01 | Carpetas de atraccion.
AJ2.01.01.02 | Carpetas auxiliares.
AJ2.01.01.03 | Carpetas falsas.
AJ2.01.01.04 | Carpetas superior jerarquico.
AJ2.01.01.05 | Carpetas sin antecedentes.
AJ2.01.01.06 | Expedientes laborales.
AJ2.01.01.07 | Excusas, excitativas de justicia y recusaciones de los Magistrados del Tribunal.
AJ2.01.01.08 | Contravencion de jurisprudencia.
AJ2.01.01.09 | Contradiccion de sentencias.
AJ2.01.01.10 | Responsabilidad administrativa de Magistrados y ejecucién de sanciones.
AJ2.01.01.11 Gestién para la publicacion en la Revista del Tribunal y el Diario Oficial de la
Federacion.
A ngr,:?ozl Gestidn jurisdiccional
Cédigo de

clasificacion | Subseries
archivistica
AJ2.01.02.01 | Programacion y convocatoria de sesiones del Pleno Jurisdiccional.
AJ2.01.02.02 | Actas de sesiones del Pleno Jurisdiccional.
AJ2.01.02.03 | Versiones estenograficas de sesiones del Pleno Jurisdiccional.
AJ2.01.02.04 | Acuerdos emitidos por el Pleno Jurisdiccional.
AJ2.01.02.05 | Informes estadisticos de las labores del Pleno Jurisdiccional.
AJ2.01.02.06 | Despacho de correspondencia del Pleno Jurisdiccional.
AJ2.01.02.07 | Revision de engroses del Pleno Jurisdiccional.
AJ2.01.02.08 | Administracién, orden y disciplina en la Secretaria General de Acuerdos.
AJ2.01.02.09 | Administracion del archivo del Pleno Jurisdiccional.
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Registro de documentacion para acreditar la personalidad y representacion de las

AJ2.01.02.10
partes.
AJ2.01.02.11 Dgspacho de solicitudes en materia de transparencia y acceso a la informacion
publica.
Su:j;%;l.on Primera y Segunda Seccion
A ngrz'?m_ Imparticién de justicia
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
AJ2.02.01.01 | Carpetas de atraccion.
AJ2.02.01.02 | Carpetas auxiliares.
AJ2.02.01.03 | Carpetas de competencia exclusiva.
AJ2.02.01.04 | Carpetas de incidentes y conflictos competenciales.
AJ2.02.01.05 | Carpetas falsas.
Serie Gestiodn jurisdiccional
AJ2.02.02.
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
AJ2.02.02.01 | Programacion y convocatoria de sesiones de las Secciones de la Sala Superior.
AJ2.02.02.02 | Actas de sesiones de las Secciones de la Sala Superior.
AJ2.02.02.03 | Versiones estenograficas de sesiones de las Secciones de la Sala Superior.
AJ2.02.02.04 | Acuerdos emitidos por las Secciones.
AJ2.02.02.05 | Informes jurisdiccionales de las Secciones de la Sala Superior.
AJ2.02.02.06 | Informes estadisticos de las Secciones de la Sala Superior.
AJ2.02.02.07 | Despacho de la correspondencia de las Secciones de la Sala Superior.
AJ2.02.02.08 | Administracién, orden y disciplina en las Secretarias Adjuntas.
AJ2.02.02.09 | Administracion de los archivos de las Secciones de la Sala Superior.
AJ2.02.02.10 Gestion para la publicacion en la Revista del Tribunal y el Diario Oficial de la
Federacion.
AJ2.02.02.11 | Solicitudes de modificacién y suspension de tesis, precedentes y jurisprudencias.
Subseccion Responsabilidades Administrativas
AJ2.03.
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TFJA
Serie Procedimientos de Responsabilidades Administrativas de los Servidores Publicos y Particulares
AJ2.03.01. Vinculados con Faltas Graves
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
AJ2.03.01.01 Imposicién de sanciones y fincamiento de indemnizaciones en términos de la Ley
T General de Responsabilidades Administrativas.
AJ2.03.01.02 | Recurso de Apelacion.
AJ2.03.01.03 | Recurso de Inconformidad.
AJ2.03.01.04 | Recurso de Reclamacion.
AJ2.03.01.05 | Carpetas falsas.
A ngr:':oz_ Gestion jurisdiccional en la Tercera Seccion
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
AJ2.03.02.01 g[jc;%rreilg:acién y convocatoria de sesiones de la Tercera Seccion de la Sala
AJ2.03.02.02 | Actas de sesiones de la Tercera Seccion de la Sala Superior.
AJ2.03.02.03 \Slﬁs’ei?igfs estenograficas de las sesiones de la Tercera Seccién de la Sala
AJ2.03.02.04 | Acuerdos emitidos por la Tercera Seccion de la Sala Superior.
AJ2.03.02.05 | Designacion del Secretario Adjunto.
AJ2.03.02.06 | Informes jurisdiccionales de la Tercera Seccidn de la Sala Superior.
AJ2.03.02.07 | Informes estadisticos de la Tercera Seccién de la Sala Superior.
AJ2.03.02.08 | Despacho de la correspondencia de la Tercera Seccion de la Sala Superior.
AJ2.03.02.09 | Administracion, orden y disciplina en la Secretaria Adjunta.
AJ2.03.02.10 | Administracién del archivo de la Tercera Seccién de la Sala Superior.
AJ2.03.02.11 Administracion de la informacién registrada por la Secretaria Adjunta en los
T sistemas informaticos del Tribunal.
AJ2.03.02.12 | Compilacion y sistematizacion de tesis.
AJ2.03.02.13 Ges.tié'n delle} Secretaria Adju'rlta para la publicacién en la Revista del Tribunal y
el Diario Oficial de la Federacion.
Subseccion Salas Regionales
AJ2.04.
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A ngq?m. Imparticién de justicia
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
AJ2.04.01.01 | Juicio contencioso administrativo.
AJ2.04.01.02 | Carpetas falsas.
AJ2.04.01.03 | Exhortos.
Serie Gestidn jurisdiccional
AJ2.04.02.
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
AJ2.04.02.01 | Programacion y convocatoria de sesiones de las Salas Regionales.
AJ2.04.02.02 | Actas de sesiones de las Salas Regionales.
AJ2.04.02.03 | Versiones estenograficas de sesiones de las Salas Regionales.
AJ2.04.02.04 | Informes jurisdiccionales de las Salas Regionales.
AJ2.04.02.05 | Informes estadisticos y de visita.
AJ2.04.02.06 | Actas y resoluciones de visita.
AJ2.04.02.07 | Despacho de la correspondencia de las Salas Regionales.
AJ2.04.02.08 | Coordinacion.
AJ2.04.02.09 Eaer%;sstro de documentacién para acreditar la personalidad y representacién de las
AJ2.04.02.10 | Actos juridicos y administrativos emitidos por el Presidente de la Sala Regional.
AJ2.04.02.11 | Solicitudes de excusas, excitativas de justicia y recusaciones de Magistrados.
AJ2.04.02.12 | Administracién, orden y disciplina en las Salas Regionales.
AJ2.04.02.13 | Administracion de los archivos de las Salas Regionales.
AJ2.04.02.14 | Inventarios documentales.
AJ2.04.02.15 Administracién qg la informacién registrada por las Salas Regionales en los
sistemas informaticos del Tribunal.
AJ2.04.02.16 | Remisién y recepcion de expedientes a una Sala Auxiliar.
AJ2.04.02.17 | Remisién y recepcion de expedientes a una Sala Regional de nueva creacion.
AJ2.04.02.18 | Guardias.
AJ2.04.02.19 | Compilacién y sistematizacion de criterios aislados.
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TFJA
Subseccion Unidades auxiliares en la administracion de justicia
AJ2.05.
A ngr:m_ Actuaria Comun

Caodigo de

clasificacion | Subseries

archivistica

AJ2.05.01.01 | Control de notificaciones y diligencias.

AJ2.05.01.02 | Determinacién de zonas de notificacion.

AJ2.05.01.03 | Informes rendidos por la Actuaria Comun.

AJ2.05.01.04 | Administracién, orden y disciplina en la Actuaria Comun.

A ngr;oz_ Oficialia de Partes

Caodigo de

clasificacion | Subseries

archivistica

AJ2.05.02.01 | Informes rendidos por la Oficialia de Partes.

AJ2.05.02.02 | Administracion, orden y disciplina en la Oficialia de Partes.

AJ2.05.02.03 Administracién (,19'; la informacién registrada por la Oficialia de Partes en los

sistemas informaticos del Tribunal.
AJ2.05.02.04 | Actas administrativas por fallas en el funcionamiento del reloj checador.

10
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TFJA
S:X'fn Representacién y Asesoria Juridica
Subseccion No aplica
RAJ.00.
R Aﬁ?(;-(lfm. Consulta y Asesoria
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
RAJ.00.01.01 | Consulta.
RAJ.00.01.02 | Comité.
RAJ.00.01.03 | Licitacion.
RAJ.00.01.04 | Invitacion.
Serie Instrumentos Juridicos
RAJ.00.02.
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
RAJ.00.02.01 | Convenio de Colaboracion.
RAJ.00.02.02 | Instrumentos Juridicos Area Central.
RAJ.00.02.03 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Caribe.
RAJ.00.02.04 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Centro |.
RAJ.00.02.05 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Centro Il.
RAJ.00.02.06 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Centro Il
RAJ.00.02.07 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Chiapas.
RAJ.00.02.08 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Golfo.
RAJ.00.02.09 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Golfo-Norte.
RAJ.00.02.10 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Hidalgo.
RAJ.00.02.11 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Morelos.
RAJ.00.02.12 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Noreste.
RAJ.00.02.13 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Noroeste |.
RAJ.00.02.14 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Noroeste Il.
RAJ.00.02.15 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Noroeste lll.
RAJ.00.02.16 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Norte-Centro |.
RAJ.00.02.17 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Norte-Centro 1.

11
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RAJ.00.02.18 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Norte-Centro |ll.
RAJ.00.02.19 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Norte-Centro V.
RAJ.00.02.20 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Norte-Este del Estado de México.
RAJ.00.02.21 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Occidente.
RAJ.00.02.22 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Oriente.
RAJ.00.02.23 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Pacifico.
RAJ.00.02.24 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Pacifico-Centro.
RAJ.00.02.25 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Peninsular.
RAJ.00.02.26 | Instrumentos Juridicos Sala Regional San Luis Potosi.
RAJ.00.02.27 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Sur del Estado de México.
RAJ.00.02.28 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Sureste.
RAJ.00.02.29 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Tabasco.
RAJ.00.02.30 | Instrumentos Juridicos Sala Regional Tlaxcala.

R Aii;('fo& Medios de Control Constitucional

Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
RAJ.00.03.01 | Juicio de Amparo.
RAJ.00.03.02 | Accion de Inconstitucionalidad.
RAJ.00.03.03 | Controversia Constitucional.
RAJ.00.03.04 | Denuncia por Incumplimiento a la Declaratoria General de Inconstitucionalidad.
RAJ.00.03.05 | Consulta.
Serie Juicio Contencioso Administrativo

RAJ.00.04.

R Aﬁ?(;'(lfos. Juicio Laboral

NI Juicio Civi

R Aﬁ?(;'(l)%?. Asunto Penal

Serie

RAJ.00.08.

Consulta
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TFJA
Seccion Investigacion, Difusion, Capacitacion, Actualizacion y
CES. Especializacion en las Materias competencia de este Tribunal
Subseccion No alica
CES.00. P
Serie Programa integral de capacitacién anual y su presu t
CES.00.01. y su presupuesto
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
CES.00.01.01 | Elaboracion de Presupuesto y Programa integral de capacitacion.
CES.00.01.02 g:'onv'e,:nios de colaboracion para el desarrollo de investigacion, ensefanza y
ifusion.
Serie Rendir Informes y de su Organizacion y P dimient
CES.00.02. y g y Procedimientos
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
CES.00.02.01 | Elaborar y actualizar Manual de Organizacion y de Procedimientos.
CES.00.02.02 Integracion de Informes: anual de actividades y transparencia, emision de
T Documentos y Constancias Certificados que sean requeridos.
CEgt.a(:;fOS. Coordinacién con otras areas del Tribunal
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
CES.00.03.01 Res_gua_lrdo de actas de entrega-recepcion; de Inventarios de baja documental y
Auditorias.
CES.00.03.02 Gestion para contratacion de servicios, adquisiciones, mantenimiento,
T rehabilitacién y conservacién del acervo bibliotecario.
CEg(.a(;(I)e.O 4. Gestion y actualizacion del registro de validez oficial de estudios de posgrado

Caodigo de
clasificacion
archivistica

Subseries

13
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Protocolo de registro de validez oficial de los planes y programas de posgrado

CES.00.04.01 | ante las instancias correspondientes. De las Especialidades en modo presencial
y en Linea.
Protocolo de registro de validez oficial de los planes y programas de posgrado

CES.00.04.02 | ante las instancias correspondientes. De Maestrias en modo presencial y en
Linea.
Protocolo de registro de validez oficial de los planes y programas de posgrado

CES.00.04.03 | ante las instancias correspondientes. De Doctorados en modo presencial y en
Linea.

CES.00.04.04 Elaboracion y.ActuaIizacic')n de planes y programas de estudio, de posgrados para
ambas modalidades.

Serie Cumplimiento de los Programas de capacitacién, actualizacidon y especializacion
CES.00.05. ’
Cédigo de

clasificacion | Subseries

archivistica

CES.00.05.01 Ej,ec_ucién de Iqs programas de Posgrado presenciales y en linea para servidores
publicos del Tribunal.

CES.00.05.02 Ejecucién de los programas de Posgrado presenciales para servidores publicos

S de otras Dependencias de la Administracion Publica y Publico en General.

CES.00.05.03 Ejecucién_de los cursos, talleres y foros de actualizacion y capacitacion en linea
y presenciales.

CES.00.05.04 Adminisj[racién del expediente unico académico de las y los alumnos en modo
presencial.

CES.00.05.05 | Administracion del expediente Unico académico de las y los alumnos en linea.

CES.00.05.06 | Administracion del expediente Unico del personal docente presencial.

CES.00.05.07 | Administracion del expediente Unico del personal docente en linea.
Control y emision de los reconocimientos a los expositores y docentes por su

CES.00.05.08 | participacion y constancias a los asistentes de los cursos, talleres y foros de
actualizacién.

CES.00.05.09 | Gestién de pagos por imparticion de posgrados presenciales.

CES.00.05.10 Gestion de pagos por el desarrollo de guiones didacticos e imparticion de los

posgrados en linea.

14




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA (TFJA)

TFJA
Control de ingresos de posgrados impartidos en modo presencial a:
CES.00.05.11 | Servidores Publicos de otras Dependencias de la Administracién Publica y Publico
en General.
Serie Instrumentacion para la obtencion de los grados académicos
CES.00.06.
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
Programar Actas de Titulacién, Titulos, Diplomas y grados Académicos de las
CES.00.06.01 | especialidades en modo presencial y en linea para servidoras (es) publicos del
Tribunal, servidoras (es) publicos de otras Dependencias y Publico en General.
CES.00.06.02 | Programacién de otros posgrados en modo presencial y en Linea.
CES.00.06.03 g?gistro de ,Pr.ofesionistas .de '(,3rados Académicos y Diplomas emitidos de la
erta Académica de la Institucion.
Serie Difusion de contenidos juridicos que emite este Organo Jurisdiccional y de investigaciones en las
CES.00.07. materias fiscal y administrativo
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
CES.00.07.01 Documentacion de instruccion y material para publicar en la Revista del Tribunal
T Federal de Justicia Administrativa para su integracioén y formacién editorial.
CES.00.07.02 Articulos autori;ados a publicar en la Revista Praxis de la Justicia Fiscal y Edicion
de obras del Tribunal Federal.
CES.00.07.03 | Difusioén de informacion en las plataformas web e intranet.
CEg(.a(;(l)e.OS. Gestion y actualizacion de registros ante el Instituto Nacional del Derecho de Autor

15




CUADRO GENERAL DE CLASIFICACION ARCHIVISTICA
TRIBUNAL FEDERAL DE JUSTICIA ADMINISTRATIVA (TFJA)

TFJA
SeAc(;:éon Administracién de la Comunicacion Social y las Relaciones Publicas
Subseccion No aplica
ACS.00. P
Serie Planeacion de las estrategias de informacién interna y externa
ACS.00.01.
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ACS.00.01.01 EIaborgmon’del programa de difusion y desarrollo de las estrategias de difusion y
comunicacion.
ACS.00.01.02 | Elaboracién y Actualizacion del Manual de Organizacién y de Procedimientos.
ACS.00.01.03 | Elaboracion de los Informes de seguimiento y resultados.
Serie N C .
ACS.00.02. Recopilacion y Distribucion de Informacion
Cdédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
Elaboracion de impresos (boletines de prensa, notas informativas, discursos,
ACS.00.02.01 . . ) - . o e
conferencias de prensa, entrevistas e informacion del Tribunal para su difusion.
ACS.00.02.02 | Suministro de informacion periodistica.
ACS.00.02.03 _Coqrdlr_1a0|on de medios de comunicacidn para cobertura de eventos
institucionales.
ACS.00.02.04 _IC_roitc))Lcrl]lglamon de la publicacion de la informacion generada en el portal del
ACS.00.02.05 | Desarrollo de campanas institucionales.
ACS.00.02.06 | Integracién de la carpeta electrénica con informacion periodistica.
ACS.00.02.07 | Evaluacion de medios electronicos y digitales.
Serie ., . . .
ACS.00.03. Gestion Informativa y Produccion Audiovisual
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ACS.00.03.01 Recopilacién y distribucion de informacion generada en diferentes medios de

actividades relacionadas con el Tribunal.
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ACS.00.03.02 | Administracion del contenido del sitio web e intranet.

ACS.00.03.03 | Organizacién del archivo histérico del material de eventos institucionales.

ACS.00.03.04 | Integracién de contenido y cobertura grafica de eventos internos y externos.

ACS.00.03.05 | Integracién de contenido y cobertura audiovisual de eventos internos y externos.

Serie . -
ACS.00.04. Atencidén al Derecho de Acceso a la Informacién

Serie - . _ N
ACS.00.05. Administracion del Archivo de Tramite

Serie . ] _ _ .
ACS.00.06. Interrelacion con otras areas del Tribunal, entidades o dependencias
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TFJA
SeAcScK.)n Administracién del Sistema Institucional de Archivos
Subseccion No aplica
ASA.00.
Serie Planeacion archivistica
ASA.00.01.
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ASA.00.01.01 | Elaboracion del Programa Anual de Desarrollo Archivistico (PADA).
ASA.00.01.02 | Elaboracion y actualizaciéon de manuales.
ASA.00.01.03 | Elaboraciéon de informes a la Junta de Gobierno y Administracion.
ASIS-\?(;:)?OZ. Elaboracién y actualizacién del marco normativo de la actividad archivistica
ASi.e(;'(IfO& Cumplimiento de acuerdos emitidos por la Junta de Gobierno y Administracion
Cdodigo de
clasificaciéon | Subseries
archivistica
ASA.00.03.01 | Operacion de las Transferencias Primarias jurisdiccionales.
ASA.00.03.02 | Operacion de las Transferencias Primarias administrativas.
ASA.00.03.03 | Operacion de las Transferencias Secundarias jurisdiccionales.
ASA.00.03.04 | Operacion de las Transferencias Secundarias administrativas.
ASA.00.03.05 | Operacion de las Bajas Documentales jurisdiccionales.
ASA.00.03.06 | Operacioén de las Bajas Documentales administrativas.
Serie Actualizacion de los instrumentos archivisticos
ASA.00.04.
Asiil)r(lfos. Profesionalizacion del Archivista
Cdédigo de
clasificaciéon | Subseries
archivistica
ASA.00.05.01 | Certificaciones ECO 549 en Archivo de Tramite.
ASA.00.05.02 | Certificaciones ECO 624 en Archivo de Concentracion.
ASA.00.05.03 | Acompanamiento en la Organizacion de los Archivos de Tramite jurisdiccionales.
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TFJA
ASA.00.05.04 | Acompanamiento en la Organizacion de los Archivos de Tramite administrativos.
ASA.00.05.05 Acompafiamiento en la Organizacién de los Archivos de Concentraciéon a las
T Salas Regionales con Sede distinta a la Ciudad de México.
Serie - - .
ASA.00.06. Administracién del Registro Central
Cédigo de
clasificaciéon | Subseries
archivistica
ASA.00.06.01 | Resguardo de Transferencias Primarias de expedientes jurisdiccionales.
ASA.00.06.02 | Resguardo de Transferencias Primarias de expedientes administrativos.
ASA.00.06.03 | Resguardo de Transferencias Secundarias de expedientes jurisdiccionales.
ASA.00.06.04 | Resguardo de Transferencias Secundarias de expedientes administrativos.
ASA.00.06.05 | Resguardo de Bajas Documentales jurisdiccionales.
ASA.00.06.06 | Resguardo de Bajas Documentales administrativas.
ASA.00.06.07 Ad_mlr_nst_ramon del servicio de préstamos y consultas de expedientes
jurisdiccionales.
ASA.00.06.08 Adm.m'lstrac.;lon del servicio de préstamos y consultas de expedientes
administrativos.
Serie - . . e
ASA.00.07. Administracion del Centro de Referencias Documentales Histéricas
Serie ., . . .
ASA.00.08. Expedicién y Certificacion de Copias o Constancias
Serie . - . .
ASA.00.09. Atencion a Organos Fiscalizadores
Serie L . ; .
ASA.00.10. Coordinacion con otras Entidades y Areas del Tribunal
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S;cx:éon Planeacion, administracion y registro de los recursos financieros del Tribunal
Subseccion No aplica
PAR.00.
Serle Proceso de programacion y presupuesto
PAR.00.01.
Serie Programas y proyectos de inversion
PAR.00.02.
Serle Analisis, control y seguimiento del ejercicio presupuestal
PAR.00.03. ’
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
PAR.00.03.01 | Sistema Integral de Informacién SIIWEB.
PAR.00.03.02 | Matriz de Indicadores para Resultados MIR.
PAR.00.03.03 | Finanzas Publicas.
Serle Padrén de proveedores
PAR.00.04.
PAg.e(;(l)?OS. Cumplimiento de obligaciones fiscales
Cdédigo de
clasificaciéon | Subseries
archivistica
PAR.00.05.01 | ISR Retenciones.
PAR.00.05.02 | IVA Retenciones.
PAR.00.05.03 | DIOT.
Serie Conciliaciones
PAR.00.06.
Cdédigo de
clasificaciéon | Subseries
archivistica
PAR.00.06.01 | Financiera.
PAR.00.06.02 | Bancaria.
PAR.00.06.03 | Nomina.
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TFJA
Serle Control de Cheques
PAR.00.07.
Serie Expedicién de constancias de no adeudo
PAR.00.08.
P AE?(;:)?OQ. Pdlizas Contables
Serie Pdlizas contables de activo fijo y obra publica
PAR.00.10.
P Agi::f,l 1. Estados financieros
PAg.e(;'(lf12. Cuenta de la Hacienda Publica Federal
Cdédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
PAR.00.12.01 | Informacion Presupuestal.
PAR.00.12.02 | Informacion Contable.
Serie Atencion a érganos fiscalizadores
PAR.00.13.
Cdédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
PAR.00.13.01 | Organo Interno de Control.
PAR.00.13.02 | Auditoria Superior de la Federacion.
PAR.00.13.03 | Servicio de Administracion Tributaria.
PAR.00.13.04 | Contribuciones Locales.
PAg.e(;(l)a 4. Resguardo de Testimonio de Escrituras Publicas y Contrato de Inmuebles
Serie Ingresos Excedentes
PAR.00.15.
Cédigo de
clasificaciéon | Subseries
archivistica
PAR.00.15.01 | MODIN.
PAR.00.15.02 | MAPE.
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TFJA
S(xg;_?n Planeacion y Administracion de los Recursos Humanos
Subseccion No alica
ARH.00. P
Serie L
ARH.00.01. Planeacion de los Recursos Humanos
Codigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARH.00.01.01 Elaboracién del Plan, Programas y Presupuesto Anual de los Recursos
Humanos.
ARH.00.01.02 | Coordinacion y elaboracion de Manuales de Organizacion.
ARH.00.01.03 | Manual de Remuneraciones.
ARH.00.01.04 | Elaboracién de los Informes de seguimiento.
ARH.00.01.05 | Administracion del presupuesto de Servicios Personales.
Revalidacion anual del Plan Adicional de Pensiones de Contribuciones
ARH.00.01.06 Definidas para Magistrados del TFJA.
ARH.00.01.07 | Dictamenes de impacto presupuestario a las estructuras organicas.
Serie ., . .
ARH.00.02. Elaboracién de Instrumentos Normativos en materia de Recursos Humanos
Serie . L .
ARH.00.03. Administracion del Sistema Integral de Recursos Humanos
Serie - .
ARH.00.04. Administracién del Personal
Cédigo de
clasificaciéon | Subseries
archivistica
ARH.00.04.01 | Registro y control de plazas.
ARH.00.04.02 | Administracién del registro y control del inventario de personal.
ARH.00.04.03 | Reclutamiento y seleccion de personal.
ARH.00.04.04 | Contratacion para la incorporacién a la Plantilla del Personal.
ARH.00.04.05 | Cambios y modificaciones en la Plantilla del Personal.
ARH.00.04.06 | Precisiones.
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ARH.00.04.07

Otorgamiento de Licencias.

ARH.00.04.08

Desincorporacion a la Plantilla del Personal.

ARH.00.04.09

Administracién de pensionados y jubilados.

ARH.00.04.10

Elaboracion de reportes de movimientos.

ARH.00.04.11

Emisidon de constancias de Nombramientos.

ARH.00.04.12

Credencializacién al personal.

ARH.00.04.13

Contratacion por Honorarios.

ARH.00.04.14

Evaluaciones de desempefio.

ARH.00.04.15

Registro Unico de Servidores Publicos.

ARH.00.04.16

Constancias de no inhabilitacién de servidores publicos.

ARH.00.04.17

Administracion del Expediente Unico del Empleado.

Serie

ARH.00.05.

Administracion y Control de los procesos de pago de némina al personal

Caodigo de
clasificacion
archivistica

Subseries

ARH.00.05.01

Dispersiéon de ndmina a bancos.

ARH.00.05.02

Pagos de aguinaldos y/o gratificaciones.

ARH.00.05.03

Pagos no devengados al personal que ha causado baja.

ARH.00.05.04

Emision de cheques.

ARH.00.05.05

Aportaciones patronales.

ARH.00.05.06

Reintegros por sueldos no devengados.

ARH.00.05.07

Pago a terceros.

ARH.00.05.08

Altas/modificaciones cuentas bancarias.

ARH.00.05.09

Administraciéon de pagos por contratacion por honorarios.

ARH.00.05.10

Elaboracion de Conciliaciones de Nomina.

Serie

ARH.00.06.

Control de Asistencia

Cédigo de
clasificacion
archivistica

Subseries

ARH.00.06.01

Registro de Asistencias.

ARH.00.06.02

Registro de Incidencias.

ARH.00.06.03

Registro de solicitudes de pagos de tiempos extra.

ARH.00.06.04

Registro de solicitudes de horarios especiales.
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ARH.00.06.05 | Registro de solicitudes de excenciones.

ARH.00.06.06 | Registro de solicitudes de licencias de personal.

ARH.00.06.07 | Registro de personal que cubre guardias.

ARH.00.06.08 S:rifgliézcion de justificantes del personal operativo y de enlace oficinas

Serie

ARH.00.07. Pago de Estimulos y Recompensas

Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica

ARH.00.07.01 | Ayuda de depreciacién y mantenimiento de vehiculo.

ARH.00.07.02 | Pagos de tiempos extra.

ARH.00.07.03 | Pagos por puntualidad.

ARH.00.07.04 | Estimulos al desempefio.

ARH.00.07.05 | Nominas extraordinarias.

ARH.00.07.06 | Pagos del estimulo trimestral.

ARH.00.07.07 | Dias econdémicos.

ARH.00.07.08 | Pagos por Ministerios de Ley.

Serie

ARH.00.08. Descuentos por Nomina

Cédigo de
clasificacion | Subseries

archivistica
ARH.00.08.01 Aplllcac'lon/cancelamon de adeudos contraidos por el personal con otras
instituciones.

ARH.00.08.02 | Aplicacion de descuentos por pension alimenticia.

ARH.00.08.03 | Aplicaciéon de cuotas del ISSSTE.

ARH.00.08.04 | Aplicacién de cuotas del FOVISSSTE.

ARH.00.08.05 | Aplicacién de cuotas del ahorro solidario.

ARH.00.08.06 | Cumplimientos derivados de laudos que se emitan de los juicios laborales.

ARH.00.08.07 | Aplicacion de las aportaciones patronales.

ARH.00.08.08 | Aplicaciéon del impuesto sobre némina.

ARH.00.08.09 | Administracién de los descuentos de seguros por némina.

ARH.00.08.10 | Administracién de aportaciones al seguro colectivo de retiro.

ARH.00.08.11 | Aplicacién de los descuentos por concepto de seguros de automdviles.
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ARH.00.08.12

Administracion del Plan Adicional de Pensiones de Contribuciones definidas del
TFJA ante CONSAR.

ARH.00.08.13

Aplicacién y reporte de movimientos.

Serie

ARH.00.09.

Cumplimiento de Obligaciones Fiscales

Cédigo de
clasificacion
archivistica

Subseries

ARH.00.09.01

Aplicacién de impuestos sobre némina.

ARH.00.09.02

Retribuciones locales y federales.

ARH.00.09.03

Aplicacién del impuesto sobre la renta.

Serie

ARH.00.10.

Administracion de las Prestaciones Econdmicas

Codigo de
clasificacion
archivistica

Subseries

ARH.00.10.01

Operacion de los apoyos solicitados por el Sindicato Nacional de Trabajadores
del Tribunal.

ARH.00.10.02

Direccion de la Operacion del Fondo de Ahorro Capitalizable.

ARH.00.10.03

Coordinacién de la entrega de reconocimientos.

ARH.00.10.04

Coordinacién de la adquisicion y entrega de uniformes.

ARH.00.10.05

Coordinacién de los Pagos de Ministerios de Ley.

ARH.00.10.06

Supervisién de la aplicacion de las Condiciones Generales de Trabajo.

ARH.00.10.07

Realizacién de eventos derivados de las prestaciones al personal.

Serie

ARH.00.11.

Administracion del Servicio Médico

Cédigo de
clasificacion
archivistica

Subseries

ARH.00.11.01

Administracién del Servicio Médico preventivo.

ARH.00.11.02

Administracién del Servicio Médico otorgado.

ARH.00.11.03

Coordinacién del abastecimiento, suministro y distribucion de medicamentos y
materiales médicos.

Serie

ARH.00.12.

Administracion de los Servicios al Personal
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Codigo de
clasificacion
archivistica

Subseries

ARH.00.12.01

Administracion del Programa de Servicio Social y Practicas Profesionales.

ARH.00.12.02

Promocién de actividades deportivas, asistenciales, culturales y sociales.

ARH.00.12.03

Coordinacién del Servicio de Transporte al Personal.

ARH.00.12.04

Administracién del Portal de Prestaciones y Servicios al Personal.

Serie

ARH.00.13.

Administracion de las Prestaciones Sociales

Codigo de
clasificacion
archivistica

Subseries

ARH.00.13.01

Administracion de las Prestaciones Sociales (ISSSTE).

ARH.00.13.02

Administracion del Servicio de Guarderia.

ARH.00.13.03

Administracién de acuerdos y Convenios por seguro de gastos médicos
mayores.

ARH.00.13.04

Administracion de acuerdos y Convenios por seguro de vida.

ARH.00.13.05

Promocién y administracion de acuerdos y Convenios de prestaciones con
descuentos via ndmina (préstamos, seguros, nutricion, actividades deportivas y
culturales).

ARH.00.13.06

Coordinacién de la Comisién Mixta de Seguridad y Salud.

ARH.00.13.07

Registro de beneficiarios.

ARH.00.13.08

Organizacién y Promocién de eventos informativos para el personal.

Serie

ARH.00.14.

Modernizacion y Desarrollo Organizacional

Cdodigo de
clasificacion
archivistica

Subseries

ARH.00.14.01

Analisis y actualizacion de la estructura organizacional.

ARH.00.14.02

Coordinacion de la elaboracion y actualizacion y publicacion del Manual General
de Organizaciéon y Procedimientos del Tribunal.

ARH.00.14.03

Valuacion y descripcion de perfiles de puestos.

ARH.00.14.04

Compilacién de perfiles de personal.

ARH.00.14.05

Coordinacion y elaboracion de Manuales de Procedimientos.
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Promocién de estrategias para incrementar eficiencia de las Unidades

ARH.00.14.06 o .
Administrativas.
ARH.00.14.07 | Automatizacion de procesos de Servicios de Personal.
ARH.00.14.08 | Programa de asistencia y evaluacién de la NOM-035-STPS-2018.
Serie . o - .
ARH.00.15. Coordinacién del Programa de Capacitacion Administrativa
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARH.00.15.01 | Deteccién de necesidades de capacitacion en areas administrativas.
ARH.00.15.02 | Desarrollo de programas de capacitacion para areas administrativas.
Serie . e . .
ARH.00.16. Expedicién y Certificacion de Copias o Constancias
Serie . .
ARH.00.17. Atencion al Derecho de Acceso a la Informacion
Serie ., . , .
ARH.00.18. Atencién a Organos Fiscalizadores
Serie . , . . .
ARH.00.19. Interrelacion con otras areas del Tribunal, entidades o dependencias.
Serie . . . .
ARH.00.20. Administracion del Archivo de Tramite
Serie . . . -
ARH.00.21. Administracion del Expediente Unico del Empleado

Caodigo de
clasificacion | Subseries

archivistica
ARH.00.21.01 | Expediente Unico de Magistrado Vigente.
ARH.00.21.02 | Expediente unico de Magistrado Baja.
ARH.00.21.03 | Expediente unico de Personal Vigente.
ARH.00.21.04 | Expediente unico de Personal Baja.
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TFJA
Seccion Administracion de los Recursos Materiales
ARM.
Subseccion No aplica
ARM.00. P
Serie Planeacion y Presupuesto de los Recursos Materiales
ARM.00.01.
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
Elaboracion del Programa y Presupuesto Anual de Adquisiciones,
ARM.00.01.01 Arrendamientos y Servicios. (PAAAS).
ARM.00.01.02 Elab'oracmn dgl Programa y Prgsupuesto Anual de Inversiones, Obra Publica y
servicios relacionados con la misma.
ARM.00.01.03 Elabora0|0|_'1’ del Programa y Presupuesto Anual de Mantenimiento vy
Conservacion de Inmuebles.
ARM.00.01.04 Elaboracion del Programa y Presupuesto Anual de Seguridad y Servicios
Generales.
ARM.00.01.05 Elab_ora0|_on del Programa y Presupuesto Anual de Aseguramientos de Bienes
Patrimoniales del Tribunal.
ARM.00.01.06 Elabora.c’|0n .d'el Programa y Presupuesto Anual de la Unidad Interna de
Proteccion Civil.
ARM.00.01.07 | Elaboracion del Plan de Continuidad de Operaciones.
ARM.00.01.08 | Elaboracién y Actualizacién del Manual de Organizacion y de Procedimientos.
ARM.00.01.09 | Elaboracion de los Informes de seguimiento.
ARM.00.01.10 | Elaboracion del Programa Anual de Disposicion Final de Bienes.
Serie L "y
ARM.00.02. Coordinacién de Comités
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARM.00.02.01 gergvezzilégcmn de Sesiones del Comité de Adquisiciones, Arrendamientos y
ARM.00.02.02 | Organizacion de Sesiones del Subcomité Revisor de Convocatorias.
ARM.00.02.03 | Organizacién de Sesiones del Comité de Obras Publicas.
ARM.00.02.04 | Organizacién de Sesiones del Comité de Bienes Muebles.
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ARM.00.02.05 | Organizacion Sesiones del Comité de la Unidad Interna de Proteccidn Civil.

Serie Desarrollo, ejecucion, administracion y supervision de Proyectos de Obra Publica

ARM.00.03.

Caodigo de
clasificacion
archivistica

Subseries

ARM.00.03.01

Control de la Ejecucion de Obra Publica (Libros Blancos).

ARM.00.03.02

Supervisién Externa de Obra Publica y Servicios Relacionados.

Serie

ARM.00.04.

Conservacion y Mantenimiento de Inmuebles

Cédigo de
clasificacion
archivistica

Subseries

ARM.00.04.01

Mantenimiento a inmuebles de areas centrales.

ARM.00.04.02

Suministro de materiales para mantenimientos.

ARM.00.04.03

Suministro de equipos.

ARM.00.04.04

Compras directas de materiales.

ARM.00.04.05

Compras directas de equipos.

ARM.00.04.06

Emision de opinibn a delegaciones administrativas
mantenimientos.

ARM.00.04.07

Adecuaciones a inmuebles arrendados.

Serie

ARM.00.05.

Administracion de inmuebles

Cédigo de
clasificacion
archivistica

Subseries

ARM.00.05.01

Administracién de inmuebles propios.

ARM.00.05.02

Administracién de inmuebles no propios.

ARM.00.05.03

Administracion de Justipreciaciones emitidas por INDAABIN.

ARM.00.05.04

Administracién de avaluos emitidos por el INDAABIN.

ARM.00.05.05

Administracion de avallos catastrales.

ARM.00.05.06

Dictamenes estructurales.

Serie

ARM.00.06.

Administracién de los Servicios de Seguridad y Vigilancia

respecto a sus
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TFJA
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARM.00.06.01 | Administracién de penas y deductivas en los servicios prestados.
ARM.00.06.02 | Bitacoras de novedades e informativas.
ARM.00.06.03 | Control del Circuito Cerrado.
ARM.00.06.04 | Logistica de Eventos.
ARM.00.06.05 | Control de aulas y auditorios Torre “O”.
ARM.00.06.06 | Control de aulas y auditorios Avenida México.
ARM.00.06.07 | Coordinacioén del centro de operaciones.
ARM.00.06.08 | Aplicacion de los protocolos de seguridad interna del Tribunal.
AR;\SII(.E(').IOe.Ol Administracion y Control de los Servicios Generales
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARM.00.07.01 | Control de los servicios proporcionados en el inmueble Torre “O”.
ARM.00.07.02 | Coordinacién y control del servicio de mensajeria y paqueteria.
AR;?(')-IOe.OS. Administracién del Parque Vehicular
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARM.00.08.01 | Control del inventario del parque vehicular propio.
ARM.00.08.02 | Control del inventario del parque vehicular arrendado.
ARM.00.08.03 | Mantenimiento preventivo del parque vehicular.
ARM.00.08.04 | Mantenimiento correctivo del parque vehicular.
ARM.00.08.05 | Tramites vehiculares.
ARM.00.08.06 | Control del Programa de verificacién vehicular.
ARM.00.08.07 | Administracion de estacionamiento Torre “O”.
ARM.00.08.08 | Administracién de estacionamiento Avenida México.
ARM.00.08.09 | Control de préstamo de vehiculos.
Serie Aseguramiento del patrimonio institucional
ARM.00.09.
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clasificacion
archivistica

TFJA
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARM.00.09.01 | Aseguramiento de bienes inmuebles.
ARM.00.09.02 | Aseguramiento de bienes muebles.
ARM.00.09.03 | Aseguramiento del parque vehicular.
ARM.00.09.04 | Gestion ante siniestros.
ARI\SII(.E(')'IOe. 10. Supervisién de planes y protocolos de Proteccién Civil
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARM.00.10.01 | Instrumentacion del Programa Interno de Proteccion Civil y sus Protocolos.
ARM.00.10.02 | Instrumentacién del Plan de Continuidad de Operaciones.
AR;?;':_ 1. Administracion y Control de Inventarios
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARM.00.11.01 | Control de inventarios de bienes instrumentales.
ARM.00.11.02 | Distribucién de bienes instrumentales.
ARM.00.11.03 | Noticias de Movimiento de bienes instrumentales.
ARM.00.11.04 | Resguardos de bienes instrumentales.
ARM.00.11.05 | Incorporacion y desincorporacion de bienes instrumentales.
ARI\SII%IOe. 12. Administracién y Control de Almacén
Cédigo de

Subseries

ARM.00.12.01

Registro de Bienes de Consumo.

ARM.00.12.02

Recepcién y almacenamiento de bienes de consumo.

ARM.00.12.03

Control de inventarios de bienes de consumo.

ARM.00.12.04

Movimiento de bienes de consumo.

ARM.00.12.05

Distribucion de bienes de consumo.

ARM.00.12.06

Destino final de bienes de consumo o de desecho.
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TFJA
Serle Administracién del Sistema Informatico de Bienes
ARM.00.13.
Serie L . . . . . . .
ARM.00.14. Actualizacion y Asesoria a Delegaciones Administrativas en Inventarios y Destino Final
Serie L L . -
ARM.00.15. Instrumentacién del Programa de Adquisiciones, Arrendamientos y Servicios
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARM.00.15.01 | Coordinacién de licitaciones publicas para la adquisicion de bienes muebles.
ARM.00.15.02 | Coordinacién de licitaciones publicas para la contratacién de servicios.
ARM.00.15.03 quc;ﬁg:cmn de invitacion “a cuando menos tres” para la adquisicion de bienes
ARM.00.15.04 Coo_rd_lna0|on de invitacion “a cuando menos tres” para la contratacion de
servicios.
ARM.00.15.05 quoerl;jg:mon del proceso de adjudicacion directa para la adquisicion de bienes
ARM.00.15.06 gé)r?/irgilcr;:mon del proceso de adjudicacion directa para la contratacion de
ARM.00.15.07 | Coordinacién del proceso para compras menores a 300 UMA'’s.
ARM.00.15.08 | Coordinacién del proceso de arrendamiento de bienes muebles.
Serie Gestion de pago a proveedores
ARM.00.16.
Serle Penalizaciones a Proveedores
ARM.00.17.
Serie Instrumentacién del Programa de Inversion
ARM.00.18.
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARM.00.18.01 | Coordinacién de licitaciones publicas para la inversion en obra publica.
ARM.00.18.02 ggairg;namon de invitaciéon “cuando a menos tres” para la inversién en obra
ARM.00.18.03 | Coordinacién del proceso de asignacion directa para la inversién en Obra Publica.
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Serie Elaboracion y resguardo de Pedidos y Garantias
ARM.00.19.
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARM.00.19.01 | Elaboracion y resguardo de Pedidos y Garantias por licitacién publica.
ARM.00.19.02 tErIeaStgoramon y resguardo de Pedidos y Garantias por “invitaciéon a cuando menos
ARM.00.19.03 E_IaboraC|on y resguardo de Pedidos y Garantias por proceso de adjudicacion
directa.
Serie L : , C
ARM.00.20. Elaboracion y resguardo de Contratos, Convenios y Garantias por licitacion publica
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARM.00.20.01 Elaboracion y l'"e'slguardo. de contratos, convenios y garantias por licitacion publica
para la adquisicién de bienes.
ARM.00.20.02 Elaboraciény res_g,uardo de pqntratos, convenios y garantias por licitacion publica
para la contratacion de servicios.
ARM.00.20.03 Elabora'C|on y'r,esguardo de contratos, convenios y garantias por licitacion publica
para la inversién en obra.
Serie Elaboracion y resguardo de Contratos, Convenios y garantias por “invitaciéon a cuando menos
ARM.00.21. tres”
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
Elaboracion y resguardo de contratos, convenios y garantias por “invitacion a
ARM.00.21.01 ) . »
cuando menos tres para la adquisicién de bienes”.
Elaboracion y resguardo de contratos, convenios y garantias por “invitacion a
ARM.00.21.02 e 2
cuando menos tres para la contratacion de servicios”.
ARM.00.21.03 Elaboracién y resguardo dg con’Fr,atos, con\:enlos y garantias por “invitacién a
cuando menos tres para la inversion en obra”.
Serie Elaboracion y resguardo de Contratos, Convenios y Garantias por proceso de adjudicacion
ARM.00.22. directa
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TFJA
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARM.00.22.01 E'IaboraC|on y resgu'a'rC!cl) de cqntratos, convenios y garantias por adjudicacion
directa para la adquisicién de bienes.
ARM.00.22.02 E_Iabora0|on y resguardq’de contrqtc_)s, convenios y garantias por adjudicacion
directa para la contratacién de servicios.
ARM.00.22.03 E'IaboraC|on y !'esgugl,"do de contratos, convenios y garantias por adjudicacion
directa para la inversién en obra.
Serie L, . . .
ARM.00.23. Elaboracién y resguardo de los contratos de arrendamiento de bienes o servicios
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ARM.00.23.01 | Contratos de arrendamiento de bienes inmuebles.
ARM.00.23.02 | Contratos de arrendamiento de bienes muebles.
ARM.00.23.03 | Contratos de arrendamiento de servicios.
Serie Procesos de terminacion contractual anticipada y ejecucion de garantias
ARM.00.24.
Serie . . . .
ARM.00.25. Administracién del Sistema Informatico de Contratos y COMPRANET
Serie . e e . .
ARM.00.26. Expedicion y Certificacion de Copias o Constancias
Serie . .
ARM.00.27. Atencion al Derecho de Acceso a la Informacion
Serie . " . .
ARM.00.28. Atencion a Organos Fiscalizadores
Serie . . . . .
ARM.00.29. Interrelacion con otras areas del Tribunal, entidades o dependencias
Serie . . . . . . .
ARM.00.30. Administracion del Archivo de Tramite de la Direccion General de Recursos Materiales
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TFJA
Si‘\:;:on Administracion de Sistemas de Informacién
Subseccion No alica
ASL.00. P
Serie . . , .,
ASL.00.01. Organizacioén, Planeacion y Presupuesto de Sistemas de Informacion
Serie . . . o
AS1.00.02. Administracion de los Sistemas Jurisdiccionales
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ASI1.00.02.01 | Sistema de Control y Seguimiento de Juicios (SICSEJ).
AS1.00.02.02 | Sistema de Justicia en Linea (SJL V2).
ASI.00.02.03 | Analisis y Explotacion de Informacién.
ASI.00.02.04 | Reportes de Incidencias (SJL V2).
Serie . . .
ASL.00.03. Registro y Atencion a Usuarios
Serie Administracion de Procesos Jurisdiccionales
ASI1.00.04.
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
ASI.00.04.01 | Reportes de Incidencias (SJL).
ASIL.00.04.02 | Sistema de Justicia en Linea (SJL).
ASI1.00.04.03 | Administracion del Portal Web del Tribunal.
AS1.00.04.04 | Administracién de Aplicaciones Administrativas.
ASI1.00.04.05 | Creacion de Soluciones Informaticas.
ASI.00.04.06 | Transparencia.
Serie . : . . .
AS1.00.05. Interaccion con otras Areas del Tribunal, Entidades o Dependencias
Serie . . . . . .
AS1.00.06. Administracion del Archivo de Tramite de la Direccion de Sl
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TFJA
Se:ﬁ!fm Administracién de Infraestructura Tecnolégica
Subseccion No aplica
AIT.00.
Serie o . - .
AIT.00.01. Organizacion, planeacion y seguimiento al presupuesto para Infraestructura Tecnoldgica
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
AIT.00.01.01 Elabore}ci_én del Programa de actividades y Presupuesto para Infraestructura
Tecnoldgica.
AIT.00.01.02 Deteccion de neqesidades TIC de las Unidades Administrativas descritas en el
Reglamento Interior.
AIT.00.01.03 | Elaboracion de los Informes de Seguimiento.
AlT.00.01.04 | Altas, bajas o cambios al presupuesto del ejercicio fiscal.
AI.?_%';;Z_ Administracién y seguimiento de contrataciones de TIC
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
AIT.00.02.01 | Elaboracion y planeaciéon del programa estratégico de TIC.
AlT.00.02.02 | Integracion del expediente sin contratacion.
AIT.00.02.03 | Integracion, administracion y seguimiento de contratos.
AlT.00.02.04 | Integracién, administracion y seguimiento de pedidos.
Serie Elaborar, modificar o reorganizar las areas administrativas a su cargo
AIT.00.03. ’
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
AIT.00.03.01 | Elaboracion y actualizacion del Manual de Organizacion y de Procedimientos.
AlT.00.03.02 | Altas, bajas o cambios de la estructura del personal de la Direcciéon General.
AIT.00.03.03 | Control de registro y asistencia del personal de la Direccién General.
Serie Evaluacion de la viabilidad técnica y operativa de los requerimientos de las areas jurisdiccionales
AIT.00.04. y administrativas
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Serie Disefio, operacion y administracion de los servicios de Tecnologias de la Informacion y las
AIT.00.05. Comunicaciones
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
AIT.00.05.01 | Administracion de los servicios de Coémputo.
AIT.00.05.02 | Administracion de los servicios Informaticos.
AIT.00.05.03 | Administracion de los servicios de Telecomunicaciones.
AlT.00.05.04 | Altas y/o cambios de las personas servidoras publicas.
AIT.00.05.05 | Emisién de constancias de no adeudo.
AIT.00.05.06 Edic!c’)n, produg;c_ién, transmisién web y/o grabacion de eventos utilizando diversos
medios tecnoldgicos.
Serie Soporte técnico, asistencia y asesoria en materia de Tecnologias de la Informacién y las
AIT.00.06. Comunicaciones
Al'ﬁg';.e(ﬂ. Continuidad de las operaciones de TIC
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
AIT.00.07.01 Elaborar y proponer las politicas, lineamientos, normas o procedimientos en
T materia de Tecnologias de la Informacién y Telecomunicaciones.
AIT.00.07.02 Elaboracion, administracion y actualizacion de los planes de continuidad y de
T recuperacioén en caso de contingencias y/o desastres.
AIT.00.07.03 Ej)st'?%iém planeacioén, administracion y/o seguimiento de los riesgos en materia
AlT.00.07.04 | Grupo Estratégico de Seguridad de la Informacion.
AI'?. ?)'(')Ii)& Expedicioén y certificacion de documentos que existan en los archivos de la Direccién General
AI'?. ?)8?09. Atencién al Derecho de Acceso a la Informacion y solicitudes sobre la operacion

Cédigo de

clasificacion | Subseries

archivistica

AIT.00.09.01 Solicitudes, atencién y seguimiento de informacién a través de la Plataforma

Nacional de Transparencia.
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AIT.00.09.02 | Solicitudes, atencién y seguimiento de auditorias internas.

AIT.00.09.03 | Solicitudes, atencién y seguimiento de auditorias externas.

Alnggio Servicios administrativos e interrelacién con otras areas del Tribunal, dependencias o entidades
Serie - . . -y . L
AIT.00.11. Administracion del Archivo de Tramite de la Direccién de IT
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TFJA
Seg%on Auditoria, Denuncias, Responsabilidades y Control Interno
Subseccion No aplica
0IC.00.
Serle Planeacion, Programacion y seguimiento de Actividades
0IC.00.01. ’
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
0IC.00.01.01 | Planeacion y Elaboracién del Programa Anual de Actividades.
0IC.00.01.02 | Informes de Avance y Ejecucion del Programa Anual de Actividades.
0IC.00.01.03 | Manuales de Organizacién y de Procedimientos.
Serle Denuncias
0IC.00.02.
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
0IC.00.02.01 | Denuncias Administrativas.
0IC.00.02.02 | Denuncias Jurisdiccionales.
Serle Conciliaciones
0IC.00.03.
Serie Visitas de inspeccion y verificacion
0IC.00.04.
ol g;%%& Procedimientos Administrativos de Responsabilidades
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
0IC.00.05.01 | Procedimientos Administrativos de Responsabilidades de personal administrativo.
0IC.00.05.02 Procedimientos Administrativos de Responsabilidades de personal jurisdiccional
s por incumplimiento a la declaracion patrimonial.
0IC.00.05.03 | Medios de Impugnacion.
Olg;%?OG. Procedimientos de Inconformidad
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0I§%%?07. Procedimientos de Sancion a licitaciones, proveedores y contratistas
Olgi)%.eOS. Registro Patrimonial
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
0IC.00.08.01 | Vigilancia, Control y registro de las Declaraciones de Situacién Patrimonial.
0IC.00.08.02 Inve_stiga_cién a Denuncias Jurisdiccionales relacionadas con Declaracion
Patrimonial.
0IC.00.08.03 | Control de Obsequios, donativos o beneficios.
0IC.00.08.04 | Constancias de Inhabilitacién, no inhabilitacion y/o de no existencia de sancion.
Serie Investigaciones de evolucién y verificacion de la Situacién Patrimonial
0IC.00.09.
ol g;r(;i 0. Registro de Servidores Publicos
ol g;'}'ﬁl 1. Auditorias
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
0IC.00.11.01 | Auditorias.
0IC.00.11.02 | Seguimiento a la atencion de recomendaciones correctivas y preventivas.
oé;';;ﬂz_ Auditorias del Desempefio
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
0IC.00.12.01 | Auditorias del Desempefio.
0IC.00.12.02 | Seguimiento a la atencion de acciones de mejora.
Olgi)%.e13. Revisiones al Control Interno Institucional
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
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0I1C.00.13.01

Revisiones al Control Interno.

01C.00.13.02

Seguimiento a la atencién de acciones de mejora.

Olg.%r(;.e14. Seguimiento al cierre de la Cuenta Publica
Serie Comités, Subcomités y participacion en procedimientos licitatorios e invitaciones a la toma de
0IC.00.15. inventarios
Cédigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
0IC.00.15.01 | Comité de Control Interno Institucional.
0IC.00.15.02 | Asesoria a Comités.
0IC.00.15.03 | Asesoria a Subcomités.
0IC.00.15.04 | Procedimientos Licitatorios.
0IC.00.15.05 | Toma de inventarios.
Serie Actas de entrega-recepcion
0IC.00.16.
Caodigo de
clasificacion | Subseries
archivistica
0IC.00.16.01 Actas de Entrega Recepcion y Declaracién con motivo de cambio de plaza sin
D movimiento de puesto recibidas en el OIC.
0IC.00.16.02 | Requerimientos de Actas de Entrega Recepcion.
0IC.00.16.03 | Vista por incumplimiento al articulo 141 del RITFJA.
Olg.(:)rtl).eﬁ. Donacién de papel en desuso y destino final de bienes muebles
0I§%%?18. Administracién de Archivos
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